NGAN HANG NHA NUOC VIET NAM
CHI NHANH TiNH KHANH HOA

QUY TRINH

PE NGHI CAP MOI VA THU HOI MA KHOA
TRUY CAP, MA CHU KY PIEN TU THAM GIA

NGHIEP VU CHIET KHAU TAI NHNN
(8.1, 8.2, 8.5: 1ISO 9001:2015)

M3 hiéu: QT.CN42. TTE.03
Lan ban hanh:  01/01
Ngay ban hanh: 29/11/2023




QUY TRINH

Ky hiéu:

QT.CN42.TTE.03

NHNN VIET NAM . . . Lan ban hanh: 01/01
CN TiNH Dé nghi cap méi va thu hoi ma khéa
KHANH HOA truy cip, mi chir ky dién tir tham gia | Ngdy ban hanh: 29/11/2023
nghié hiét khu tai :
ghicp vu chiét khau tai NHNN Trang/ TOng trang: 1/6
TAI LIEU NAY PHAI PUQC PHAN PHOI PEN
Giam dbc X | Thu ky ISO X
Céc Pho Giam dbc X | Thanh tra Giam sat Ngan hang ]
Phong Tong hop, nhan sy va KSNB [] ]
Phong Tién t&, kho quy va Hanh chinh | [X] ]
Phong K¢é toan - Thanh toan [] []
SUA POI TAI LIEU

Yéu Cijlll Trang/Phin . Lén ban

stra doi/ lién quan M6 ta ndi dung sira doi hanh/Lan | Ngay sira doi

bo sung | viéc sira doi stra doi

Stra d6i | Trang 3,5 & 6 | Bo gidy bién nhan ho so 01/01 29/11/2023

Stra d6i Trang 4,5 Stra lai tir bude 5 — 8 cta quy trinh 01/01 29/11/2023

Trach nhiém Bién soan Kiém tra Phé duyét

Ho va tén Ha Duy Trung Nguyén Minh Hau D6 Trong Thio
Chirc danh Cong chuce Trudng phong Quyén Giam ddc
Chir ky (da ky) (da ky) (da ky)




CN TINH pé nghi cfip méi va thu hdi ma khoéa
KHANH HOA truy cip, mi chir ky dién tir tham gia | Ngdy ban hanh: 29/11/2023

QUY TRINH Ky hiéu: QT.CN42.TTE.03

NHNN VIET NAM LAn ban hanh: 01/01

Nghiép vu chiét khau tai NHNN Trang/ Téng trang: 2/6

1. MUC PiCH
Quy dinh trinh ty, trach nhiém va phuong phap tiép nhan, xir Iy hd so lién quan dé

nghi cap méi va thu hdi ma khoa truy cap, ma chir ky dién tir tham gia nghiép vu chiét khau
tai Ngan hang Nha nudc dam bao dung quy dinh phap luat.

2. PHAM VI
Ap dung dbi céc t6 chirc tin dung, chi nhanh ngan hang nuéc ngoai cho hoat dong dé

nghi cap méi va thu hoi ma khoa truy cap, ma chit ky dién tir tham gia nghiép vu chiét khau
tai Ngan hang Nha nudc.

Phong Tién té - Kho quy va Hanh chinh tryc thuéc Ngan hang Nha nude chi nhanh

tinh Khanh Hoa chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat thi tuc nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015.

- Cac van ban phap luat lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- NHNN: Ngan hang Nha nudc Viét Nam

- Chi nhanh: NHNN Chi nhanh tinh Khanh Hoa

- TTKQHC: Tién té - Kho quy va Hanh chinh

- GTCG: Giay to ¢6 gia

- TCTD: T6 chirc tin dung

5. NOI DUNG QUY TRIiNH

5.1 | Cos6 phaply
- Thong tu 01/2012/TT-NHNN ngay 16/2/2012 ciia Ngan hang nha nuéc vé viéc quy
dinh chiét khau giay to c6 gia cua Ngan hang Nha nudc Viét Nam doi voi té chuc tin
dung, chi nhanh ngan hang nudc ngoai
- Quyét dinh 2412/QD-NHNN ngay 18/11/2019 cua Ngan hang nha nuéc Viét Nam vé
viéc ban hanh quy ché thuc hién co ché mot ctra trong giai quyét thu tuc hanh chinh
cua Ngan hang Nha nudc.
- Quyét dinh sé 27/QD-KHH ngay 27/02/2020 ctia Giam déc NHNN chi nhanh tinh
Khanh Hoa ban hanh Quy dinh thyc hién co ché mot ctra trong giai quyét thu tuc hanh
chinh tai NHNN chi nhanh tinh Khanh Hoa

5.2 | Thanh phin ho so Ban chinh | Bén sao
Gidy dé nghi cap méi va thu h6i,m€1 khoa truy cap, méa chir X
ky dién tir tham gia nghié€p vu chiét khau

5.3 | S6 lrgng hd so: 1 bo

5.4 | Thoi gian xir ly



http://vbpl.vn/nganhangnhanuoc/Pages/vbpq-luocdo.aspx?ItemID=27530
http://vbpl.vn/nganhangnhanuoc/Pages/vbpq-luocdo.aspx?ItemID=27530
http://vbpl.vn/nganhangnhanuoc/Pages/vbpq-luocdo.aspx?ItemID=27530

QUY TRINH

Ky hi¢u: QT.CN42.TTE.O03

NHNN VIET NAM
CN TINH
KHANH HOA

Pé nghi cAp méi va thu hdi mi khoa
truy cap, ma chir ky dién tir tham gia
Nnghiép vu chiét khau tai NHNN

LAn ban hanh: 01/01

Ngay ban hanh: 29/11/2023

Trang/ Tong trang: 3/6

02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18

5.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

Quay giao dich bo phan Tién té - Kho quy

5.6 | Lé phi: Khong

5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoigian | Biéu miu/Két qua
Tiép nhan ho so dé nghi cia| -TCTD, chi
TCTD, chi nhanh ngan hang | nhanh ngan
nudc ngoai v€ viéc cap moi va hang nuédce Gid hanh
Bl | thu hdi ma khéa truy cap, mi ngoai chinh Theo myc 5.2
chit ky dién tir tham gia nghiép - Phong
vu chiét khau tat NHNN. TTKQHC
Kiém tra hd so
a) Néu nhan tryc tiép: xem xét
tinh hop 1€ va day du theo muc _ Miu 03: Gidy tiép
5.2 cia ho so nhan ho so va hen tra
+ Néu day du, 1ap Giay ti€p nhan két qua
va hen ngay trd ho so, cap nhat _ M3u 07: Phiéu
sO theo ddi va chuyén budc 3 2 s
kém Phiéu kiém sozi]t qua trinh klem soa ! qua trinh
G Cong chirc Ngay sau | gidi quyét ho so
giai quyét ho so; Phon Khi i < X
B2 £ o a S G & °P |- Méu 08: So theo
+ Néu ho so thiéu hodc can diéu TTKQHC nhan ho so' | 45i hd so
chinh mé Phiéu yéu cau bd sung N B
va hoan thién ho so; - Mau 04: Phi€u yéu
s S cau bd sung, hoan
+ Néu hé so khéng dir didu kién I
mao Phiéu tir choi ti€p nhan ho so o L
(quy trinh két thuc); - Mau 05: Phi€u tur
. choi ti€ép nhan ho so
b) Néu nhdn qua duong buu P e
dién: ky nhan ho so tir van thu
va thuc hién trinh tu nhu muc a
néu trén.
Scan cac van ban trong ho so va Ngay sau
B3 | chuyén ho so cho lanh dao Chi Van thu khi tiép

nhanh (bao gébm chuyén qua ca

nhan ho so




NHNN VIET NAM

KHANH HOA

QUY TRINH

Ky hi¢u: QT.CN42.TTE.O03

CN TINH

Pé nghi cAp méi va thu hdi mi khoa
truy cap, ma chir ky dién tir tham gia
Nnghiép vu chiét khau tai NHNN

LAn ban hanh: 01/01

Ngay ban hanh: 29/11/2023

Trang/ Tong trang: 4/6

hé théng vin ban dién tir).
- Lanh dao Chi
) nhanh
Léanh dao Chi nhanh xem xét .
chuyén phong TTKQHC. } Lzﬁl‘h dao ) o
phong > ngay
B4 | Lanh dao phong TTKQHC xem TTKQHC lam viéc
xét va chuyén ho so cho cong A )
chure xur ly - Cong chure
dugc phan
cong
Tham dinh hé so
1. N6i dung tham dinh:
a) Tinh hop phap cia ho so;
b) Can ctr tham dinh: theo Muc
5.1 Co so phap 1y.
2. Xir 1y két qua tham dinh
, A , \ 1 A
a) Truong hop tir chéi x4c nhan, | COng chire va lfr;lg?éyc
B5 | thong bao cho TCTD, chi nhanh | 1nh dao phong Vie
ngan hang nudc ngoai bang van TTKQHC
ban va néu rd ly do (thuc hign Vin ban chap thuan/
tiép quy trinh tai bude 6 doi voi khong chap thuan
du thdo van ban khong chap (ban du thao)
thuén);
b) Truong hop hd so dap ing
yéu cau, thuc hién budc tiép
theo budc 6.
Dy thao van ban chép thudn/
kh’o.ng ‘chap thRan Eie ngh1 cap Céng chirc
mo1 va thu hét ma khoéa truy A
B6 | . X e 1o g o . dugc phan
cap, ma chir ky dl@p tor tham gia on 1 .
nghiép vu chiét khéu tai NHNN, 8 /2 ngay
trinh 1anh dao Phong lam vige
Kiém tra noi dung dy thao vin Linh dao Vin ban chfip thuan/
B7 ban phbng khong chap thuan
- Néu vin ban dat yéu cau: Lanh TTKQHC dugc 1211<n,h (Iila'o Phong
dao Phong ky nhdy van ban va y nhay




NHNN VIET NAM
CN TINH
KHANH HOA

QUY TRINH

Ky hi¢u: QT.CN42.TTE.O03

Pé nghi cAp méi va thu hdi mi khoa
truy cap, ma chir ky dién tir tham gia
Nnghiép vu chiét khau tai NHNN

LAn ban hanh: 01/01

Ngay ban hanh: 29/11/2023

Trang/ Tong trang: 5/6

chuyén budc 8.

+ Néu vin ban khong dat yéu
cau thi chuyén tra lai cong chirc
dé stra van ban theo budc 6.

Phé duyét van ban

- Néu dong y: Ky vin ban chap
thuan/ khong chap thuan va ban

hanh: - Lanh d&_lO Chi
. N nhanh - Vin ban chip
- Neu' }(h(l)flg d?ni y: €o t}llle sua thuan/ khéng chip
tr}‘l-fc élep e thuan dugc lanh dao
cho on‘ V1 sroant a0 hoan thien Chi nhanh ky duyét
B8 | (quay lai budc 6, 7)
Ghi chii: Trudng hop hd so bi
chdm mudn, cong chuc phong
TTKQHC dugc phin cong c6 - Phong
trach nhiém md phleu xin 16i va | TTKQHC Miu 06: Phidy xi
hen ngay tra két qua dé thong tin i:_ au (1)16‘ 1eu xin
dén TCTD, chi nhénh ngén hang 10,1 ka‘ en ngay tra
nudc ngoai. ai ket qua
Lay sO, vao sO, nhan ban, dong 5 , Vian ban dugc phat
du, nhap vao phan mem roi gui - Van thu Sau tiép hanh
B9 Var} bankdl (hoa,‘u? truc tleP tra: két - Phong nhér} van M3u 09: Phidu tra
qud), dong thoi luu trlt ho so TTKQHC ban ho so
theo quy dinh
6. BIEU MAU
TT Tén phu luc Ma hiéu

khau

Mau gidy dé nghi cdp méi va thu hdi ma khoa truy
1 |cap, ma chir ky dién tir tham gia nghiép vu chiét

Phuluc.CN42.TTE.03.01




NHNN VIET NAM . i .
CN TINH Dé nghi cap méi va thu hoi ma khéa
KHANH HOA truy cap, ma chir ky dién tir tham gia

QUY TRINH

Ky hi¢u: QT.CN42.TTE.O03

LAn ban hanh: 01/01

Ngay ban hanh: 29/11/2023

nghiép vu chiét khiu tai NHNN

Trang/ Tong trang: 6/6

7.HO SO CAN LUU
STT Tén hd so M3 hiéu Noi Iuu Thoi
gian luu
1 | Gidy dé nghi cip méi va thu hdi
ma khoa truy cap, ma chlt ko 0 oNg2 TTE.03.01 | - Sau khi két
dién tor tham gia nghi¢p vu chiét ,
Kkhiu thtc quy
trinh: Luu
2 | Vin ban chép thuan S6, ngay phat hanh | tai B phén
3 | Giay tiép nhan ho so va hen tra Mau 03 Igfn EC " | Theo quy
A O quy. ) )
két qua T o dinh ve
4 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan Mau 04 ilanro(;l lg nécr;l ﬂ}m haﬁn
thién ho so i .. o | baoquan
, — - ké tr ngdy | p§ 5o, tai
5 | Phi€u tir ch6i tiép nhén giai Mau 05 cong  Vi€C | jiay hién
quyét ho so két thiic: | hanh cia
6 | Phibu xin 15i va hen ngay tra lai Mau 06 Luu trr vao | NHNN
K&t aua kho luu trir
et qua
_ . — co quan theo
7 | Phiéu kiém soat qua trinh giai Mau 07 quy dinh
quyét ho so cong tac van
8 | Sb theo ddi hd so Mau 08 thur luru trir.
9 | Phiéu tra ho so Mau 09




